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1 Общие положения 
 
1.1 Центр тестирования иностранных граждан (далее – ЦТИГ) является структур-

ным подразделением подготовительного отделения для иностранных граждан (далее – 
ПО) ФГБОУ ВО «БГПУ» (далее – БГПУ), созданным в целях организации и проведения 
лингводидактического тестирования иностранных граждан и лиц без гражданства на раз-
ных уровнях.   

1.2 ЦТИГ создан в соответствии с приказом ректора БГПУ № 2-л от 10.01.2012 г. 
На основании приказа ректора № 148-л от 03.06.2016 г. Центр тестирования иностранных 
граждан преобразован в Центр подготовки и тестирования иностранных граждан (ЦПи-
ТИГ). На основании приказа ректора № 13-д от 24.02.2022 г. ЦПиТИГ преобразован в 
ЦТИГ и введен в состав ПО. 

1.3 ЦТИГ реорганизуется и ликвидируется приказом ректора БГПУ.  
1.4 При реорганизации ЦТИГ имеющиеся в нём документы по основной деятель-

ности должны быть своевременно переданы на хранение правопреемнику, а при ликвида-
ции – в архив БГПУ. 

1.5 Работа ЦТИГ осуществляется в рамках договора о сотрудничестве в области 
организации тестирования по русскому языку как иностранному между федеральным гос-
ударственным автономным образовательным учреждением высшего образования «Рос-
сийский университет дружбы народов» (далее – РУДН) и БГПУ. 

1.6 Все договоренности и соглашения ЦТИГ с другими организациями носят ха-
рактер предварительных и вступают в действие после подписания соответствующего до-
говора или соглашения ректором БГПУ, действующим от имени БГПУ. 

1.7 Непосредственное руководство ЦТИГ осуществляет руководитель ЦТИГ ЦОО, 
который назначается и освобождается от обязанностей приказом ректора БГПУ.  

1.8 На время отсутствия руководителя ЦТИГ его обязанности выполняет лицо, ко-
торое приобретает соответствующие права и несет ответственность за качественное и 
своевременное исполнение возложенных на него обязанностей. 

1.9 В своей деятельности ЦТИГ руководствуется Конституцией РФ; Федеральным 
законом от 15.08.1996 № 114-ФЗ «О порядке выезда из Российской Федерации и въезда в 
Российскую Федерацию»; Федеральным законом от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О право-
вом положении иностранных граждан»; Федеральным законом от 31 мая 2002 г. № 62-ФЗ 
«О гражданстве Российской Федерации»; Указом Президента Российской Федерации от 
14.11.2002 г. № 1325 «Об утверждении Положения о порядке рассмотрения вопросов 
гражданства Российской Федерации»; Указом Президента Российской Федерации от 7 мая 
2012 г. № 602 «Об обеспечении межнационального согласия»; Федеральным законом от 
29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; законами, нор-
мативными и распорядительными актами Российской Федерации, касающимися реализа-
ции образовательной деятельности, в том числе, с иностранными гражданами; Уставом 
ФГБОУ ВО «БГПУ», утвержденным приказом Министерства науки и высшего образова-
ния РФ от 31.10.2018 г. №883, зарегистрированным Межрайонной инспекцией Федераль-
ной налоговой службы №1 по Амурской области 26.11.2018 г. (с изменениями, внесенны-
ми приказами Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 15 
октября 2019 г. № 1095, от 31 декабря 2019 г. № 1529 и приказами Министерства просве-
щения Российской Федерации от 8 мая 2020 г. № 216, от 22 ноября 2021 г. № 854); ло-
кальными нормативными актами БГПУ и настоящим Положением.  

1.10  ЦТИГ осуществляет свою деятельность в соответствии с планом работы, 
утверждаемым ректором БГПУ. 

1.11  Информация о деятельности ЦТИГ размещается на официальном сайте БГПУ 
(http://www.bgpu.ru) в разделе «Тестирование». Решение о размещении информации при-
нимает руководитель ЦТИГ, он же определяет содержание и несёт ответственность за до-
стоверность размещённой информации. 
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1.12  ЦТИГ должен иметь документацию согласно номенклатуре дел ПО. 
 
2 Структура и штатная численность 

 
2.1 В состав ЦТИГ входит руководитель ЦТИГ; ответственный за организацию те-

стирования по русскому языку как иностранному и ответственный за организацию экза-
мена по русскому языку как иностранному, истории России и основам законодательства 
Российской Федерации; тесторы; секретарь. 

2.2 Состав ЦТИГ определяется один раз в год при планировании работы ЦТИГ и 
утверждается приказом ректора. ЦТИГ осуществляет работу на условиях самофинансиро-
вания. 

2.3 По рекомендации руководителя ЦТИГ Головным центром МЦТ ФПКП РУДН 
формируется экзаменационная комиссия по проведению лингводидактического тестиро-
вания по русскому языку как иностранному и конфликтная комиссия для рассмотрения 
спорных ситуаций при проведении лингводидактического тестирования по русскому язы-
ку как иностранному. В состав экзаменационных и конфликтных комиссий входят специ-
алисты РУДН и БГПУ, прошедшие специальную подготовку по методике лингводидакти-
ческого тестирования в рамках российской государственной системы тестирования и 
имеющие соответствующие сертификаты. 

2.4 Для решения вопросов текущей деятельности ЦТИГ по согласованию с ректо-
ром БГПУ могут привлекаться обучающиеся и сотрудники других структурных подразде-
лений БГПУ.  

2.5 Организационная структура ЦТИГ представлена в приложении А. 
 

 
3 Задачи и функции 
 
3.1 Основные задачи ЦТИГ:  
3.1.1 Проверка уровня сформированности коммуникативной компетенции тестиру-

емых и её соответствие объёму знаний и речевых умений, определяемых Государствен-
ным образовательным стандартом по русскому языку как иностранному на всех этапах 
обучения. 

3.1.2 Организация и проведение лингводидактического тестирования по русскому 
языку как иностранному по следующим уровням: для приёма в гражданство Российской 
Федерации, элементарный ТЭУ/А1, базовый ТБУ/А2, первый сертификационный уровень 
ТРКИ-I/В1, второй сертификационный уровень ТРКИ-II/В2, третий сертификационный 
уровень ТРКИ-III/С 1, четвертый сертификационный уровень ТРКИ-IV/С2. 

3.1.3 Организация и проведение экзамена по русскому языку, истории России и ос-
новам законодательства Российской Федерации. 

3.2 Основные функции ЦТИГ: 
3.2.1 Осуществление оперативной связи с Головным центром тестирования РУДН. 

Связь с органами исполнительной власти и СМИ. 
3.2.2 Разработка и реализация соглашений о сотрудничестве с зарубежными партнера-

ми. Взаимодействие с руководством российских компаний. 
3.2.3 Размещение на официальном сайте БГПУ информации о деятельности ЦТИГ и 

обновление её в целях обеспечения открытости и доступности указанной информации. 
3.2.4 Организация и проведение курсов по подготовке к тестированию на всех 

уровнях. 
3.2.5 Проведение консультаций перед тестированием на всех уровнях, информиро-

вание кандидатов о процедуре проведения экзамена. 
3.2.6 Организация и проведение тестирования для определения уровня владения 

русским языком как иностранным. 
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3.2.7 Организация и проведение тестирования иностранных граждан для приёма в 
гражданство Российской Федерации. 

3.2.8 Организация и проведение экзамена для иностранных граждан, желающих 
получить патент или разрешение на работу на территории Российской Федерации. 

3.2.9 Организация и проведение экзамена для иностранных граждан, желающих 
получить разрешение на временное проживание или вид на жительства в Российской Фе-
дерации. 

3.2.10 Обеспечение мест для проведения тестирования по русскому языку как ино-
странному с учётом индивидуальных особенностей экзаменуемых с ограниченными воз-
можностями. 

3.2.11 Разработка, издание и распространение учебной и учебно-методической ли-
тературы по вопросам лингводидактического тестирования. 

3.2.12 Участие в собраниях, семинарах, конференциях и курсах повышения квали-
фикации по профилю ЦТИГ.  

3.2.13 Подготовка к заключению договоров оказания услуг по организации и про-
ведению тестирования иностранных граждан и лиц без гражданства на уровень владения 
русским языком и с иностранными гражданами, желающими пройти тестирование по рус-
скому языку как иностранному на разные уровни. 

3.2.14 Подготовка к заключению договоров оказания услуг по организации и про-
ведению экзамена по русскому языку как иностранному, истории России и основам зако-
нодательства Российской Федерации с иностранными гражданами, желающими сдать эк-
замен. 

3.2.15 Ведение документооборота в соответствии с номенклатурой дел ПО. 
 

4 Права 
 
4.1 Права сотрудников ЦТИГ определяются законодательством Российской Феде-

рации, уставом БГПУ и гражданско-правовым договором.  
4.2 Сотрудники ЦТИГ имеют право: 
4.2.1 Пользоваться материальными ресурсами БГПУ для эффективного функцио-

нирования подразделения. 
4.2.2 Обращаться в другие подразделения БГПУ за предоставлением документов и 

материалов, необходимых для осуществления работы, входящей в компетенцию ЦТИГ. 
4.2.3 Принимать участие в совещаниях при обсуждении вопросов, касающихся де-

ятельности БГПУ. 
4.2.4 Выносить на рассмотрение руководства БГПУ предложения по совершен-

ствованию работы подразделения, взаимодействия с другими подразделениями, по обуче-
нию и повышению квалификации персонала.  
 

5 Ответственность 
 

5.1 Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возло-
женных настоящим Положением задач и функций несет руководитель ЦТИГ БГПУ. 

5.2 Персональная ответственность сотрудников ЦТИГ устанавливается законода-
тельством Российской Федерации, уставом БГПУ и гражданско-правовым договором. 

5.3 Распределение ответственности персонала за выполнение вышеизложенных 
функций представлено в матрице ответственности (приложение Б). 
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Приложение А 
 

Организационная структура ЦТИГ 

Условные обозначения: 
  

 
 
- административное подчинение; 
 

 

- функциональные взаимосвязи. 

Центр 
качества 

образования 

Центр тестирования 
иностранных 

граждан 

Ректор БГПУ 

Проректор 
по образовательной 

деятельности и науке 

Подготовительное 
отделение  

для иностранных 
граждан 

Проректор 
по воспитательной  

и социальной работе 

Проректор  
по управлению  

имущественным  
комплексом 

Центр открытого 
образования  

на русском языке 

Подразделения 
БГПУ 
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Приложение Б 
 

Матрица ответственности сотрудников ЦТИГ 
 

Выполняемые функции 
 

состав ЦТИГ 
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1. Осуществление оперативной связи с Головным центром 
тестирования РУДН. Связь с органами исполнительной власти 
и СМИ 

О О О – И 

2. Разработка и реализация соглашений о сотрудничестве с 
зарубежными партнерами. Взаимодействие с руководством 
российских компаний. 

О У У И У 

3. Размещение на официальном сайте БГПУ информацию о 
деятельности ЦТИГ и обновление её в целях обеспечения от-
крытости и доступности указанной информации 

О И И И У 

4. Организация и проведение курсов по подготовке к тести-
рованию на всех уровнях. О У У И И 

5. Проведение консультаций перед тестированием на всех 
уровнях, информирование кандидатов о процедуре прове-
дения экзамена. 

О У У У И 

6. Организация и проведение тестирования для определения 
уровня владения русским языком как иностранным. О О О У У 

7. Организация и проведение тестирования иностранных 
граждан для приёма в гражданство Российской Федерации. О О И У У 

8. Организация и проведение экзамена для иностранных 
граждан, желающих получить патент или разрешение на 
работу на территории Российской Федерации. 

О И О У У 

9. Организация и проведение экзамена для иностранных 
граждан, желающих получить разрешение на временное 
проживание или вид на жительства в Российской Федера-
ции. 

О И О У У 

10. Обеспечение мест для проведения тестирования по рус-
скому языку как иностранному с учётом индивидуальных 
особенностей экзаменуемых с ограниченными возможно-
стями. 

О И И И У 

11. Разработка, издание и распространение учебной и учеб-
но-методической литературы по вопросам лингводидакти-
ческого тестирования. 

О У У И У 

12. Участие в собраниях, семинарах, конференциях и кур-
сах повышения квалификации по профилю ЦТИГ. О У У У У 

13. Подготовка к заключению договоров оказания услуг по 
организации и проведению тестирования иностранных 
граждан и лиц без гражданства на уровень владения рус-
ским языком и с иностранными гражданами, желающими 

О И И И У 
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пройти тестирование по русскому языку как иностранному 
на разные уровни. 
14. Подготовка к заключению договоров оказания услуг по 
организации и проведению экзамена по русскому языку как 
иностранному, истории России и основам законодательства 
Российской Федерации с иностранными гражданами, же-
лающими сдать экзамен. 

О И И И У 

15. Ведение документооборота ЦТИГ в соответствии с 
номенклатурой дел ПО. 

О И И И У 

 
Условные обозначения в таблице: 
О – несет ответственность; 
У – участвует, непосредственно выполняет; 
И – информируется. 
 
 
 
  






